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TIPO DE INFORME: MENSUAL DE ACTIVIDADES

SINDICATURA MUNICIPAL

MES: OCTUBRE ANO: 2025

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE NOTIFICADORES:
LIC. MARTIN SOSA CHAVEZ.

AREA: NOTIFICADOR DE LA UNIDAD INVESTIGADORA, DEL
DEPARTAMENTO DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS,
DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS INTERNOS, DE CONTRALORIA
INERNA Y DEL DEPARTAMENTO DE LA SECRETARIATECNICA DE LA
COMISION DICIPLINARIA Y DE CARRERA POLICIAL DE SAN
QUINTIN.

CLASIFICACION DE LAS ACTIVIDADES:

e Localizacidon de domicilios para realizar las notificaciones.

e Presentarse al domicilio y efectuar las notificaciones
encomendadas. _

e Realizar las notificaciones en tiempo y forma.

e Asentar la razén de las notificaciones que se practique y firmarlas.

e levantar las constancias o actas circunstanciadas al que
corresponda segun sea el caso.

e Entrega de documentaciéon a diferentes Departamentos del
Ayuntamiento.

e Apoyo logistico en las diferentes actividades realizadas por
Sindicatura.

e Traer insumos y/o papeleria para oficina.
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