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SINDICATURA MUNICIPAL DE SAN QUINTIN

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES

TITULAR: LIC. ELVIA LUIS RIOS
AREA: JEFA DE DEPARTAMENTO DE ATENCION CIUDADANA
TIPO DE INFORME: MENSUAL

Por medio de este conducto me permito informar a Usted, el resumen de las

actividades realizadas por el area de Atencidon Ciudadana correspondientes al mes de

enero del afio 2025.

ACTIVIDAD: Enero
REGISTRO Y CANALIZACION DE QUEJAS 'Y DENUNCIAS AL
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS INTERNOS. &

ACTIVIDAD: Enero
REGISTRO Y CANALIZACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS AL
DEPARTAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS. =

ACTIVIDAD: Enero
ORIENTACION Y/O ATENCION A CIUDADANQOS EN RECEPCION

78

ACTIVIDAD:; Enero
CAPACITACIONES Y/O ASESORIAS A SERVIDORES PUBLICOS DEL PRIMER
AYUNTAMIENTO DE SAN QUINT[N, REFERENTE AL LLENADO DE LA
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES EN SU MODALIDAD DE L
INICIO, MODIFICACION Y CONCLUSION.
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\'{;;g_;.,% AN QUINTACTIVIDAD: Enero
I QUINTIN ATENCION, ORIENTACION O CANALIZACION DE CIUDADANOS A DIVERSAS
DEPENDENCIAS VIA TELEFONICA A SINDICATURA -

ORIENTACION Y/O CANALIZACION DE CIUDADANOS A DIVERSAS Enero
DEPENDENCIAS EN RECEPCION 04
RECEPCION DE DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES EN SU MODALIDAD
DE INICIO, MODIFICACION Y CONCLUSION. Co
ACTIVIDAD: Enero
REMISION DE DOCUMENTOS/OFICIOS AL DEPARTAMENTO DE 02
ASUNTOS INTERNOS Y/O DE UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS
OTRAS ACTIVIDADES:
v Carga trimestral de trasparencia
v Elaborar informe mensual de actividades o
v Registro de oficios internos y externos : E MU{ucﬁ:g %TAMI ENTO
v Recepcién y remisién de documentos y oficios Mo 2 024E 253;’7QU!NT1'N
v Organizar archivo S’ND’CATURA MUNI
v' Realizar funciones administrativas. CIPAL
v Levantar Quejas y/o Denuncias mediante comparecencia
v" Remisiéon Quejas y/o Denuncias a los departamentos R.A. y/o All.
v Coadyuvar.en las dreas de Al y RA. &
%'ELV‘A LUIS RIOS LIC. HIRA DUARDO DE GANTE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION [-ORE2 QISE e
CIUDADANA EN SINDICATURA MUNICIPAL LIRECTOR SENERA. D= LA
: SINDICATURA DEL | AYUNTAMIENTO
DEL | AYUTAMIENTO DE SAN QUINTIN SAN QUINTIN
ELABORO INFORME RECIBIO INFORME
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