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SINDICATURA MUNICIPAL DE SAN QUINTIN

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES

TITULAR:  LIC. ELVIA LUIS RIOS
JEFA DE DEPARTAMENTO DE ATENCION CIUDADANA
TIPO DE INFORME: MENSUAL - JULIO 2025

Por medio de este conducto me permito informar a Usted, el resumen de las

actividades realizadas por el area de Atencidn Ciudadana correspondientes al mes de julio

del afio 2025.

ACTIVIDAD: JuLlo
REGISTRO Y CANALIZACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS AL
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS INTERNOS. o4

ACTIVIDAD: JULIO
REGISTRO Y CANALIZACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS AL
DEPARTAMENTO DE SERVIDORES PUBLICOS. 04

ACTIVIDAD: JULIO
ORIENTACION Y/O ATENCION A CIUDADANOS EN RECEPCION

179

ACTIVIDAD: JULIO
REMISION DE DOCUMENTOS/OFICIOS AL DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS INTERNOS Y/O DE UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS %

ACTIVIDAD: JULIO
CAPACITACIONES Y/O ASESORIAS A SERVIDORES PUBLICOS DEL PRIMER
AYUNTAMIENTO DE SAN QUINTIN, REFERENTE AL LLENADO DE LA
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES EN SU MODALIDAD DE 02
INICIO, MODIFICACION Y CONCLUSION.
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- ACTIVIDAD: JuLIo
ATENCION, ORIENTACION O CANALIZACION DE CIUDADANOS A DIVERSAS
02
DEPENDENCIAS VIA TELEFONICA A SINDICATURA
ORIENTACION Y/O CANALIZACION DE CIUDADANOS A DIVERSAS JULIO
DEPENDENCIAS EN RECEPCION 02
ACTIVIDAD: JULIO
RECEPCION DE DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES EN SU o
MODALIDAD DE INICIO, MODIFICACION Y CONCLUSION.

OTRAS ACTIVIDADES:

v Elaborar informe mensual de actividades

<

Asistencia a la sesion  “Mesa de coordinacidn o mecanismo especializado para la

atencién de quejas y denuncias de las mujeres victimas de violencia institucional”

Levantar Quejas y/o Denuncias mediante comparecencia

Remisién Quejas y/o Denuncias a los departamentos RA. y/o ALl
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var en las areas de Al y RA.

Registrar oficio internos y externos

B 3 ; I AYUNTAMIENTO
Recepcidn de documentacion 2 MUNICIPIO DE SAN QUINTIN
Organizar archivo 2024-2027
Realizar funciones administrativas. S l N DICATURA MUNICIPAL

tIC. ELVIA LUIS RIOS
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE LIC. HIRAM EDU
ATENCION CIUDADANA EN LOPE
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