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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AUXILIAR ADMINISTRATIVA
LIC. MIRIAM FERNANDA MONCADA MUNGUIA

JULIO 2025

Por medio de la presente, informo de las actividades realizadas referente a las
acciones relevantes en el mes de julio 2025, relacionadas a las actividades
realizadas en el encargo que vengo ejerciendo como Asistente Personal y Auxiliar

Administrativa de esta Sindicatura Municipal.
Realice las siguientes actividades:

e Archivo de diversa documentacion

e Elaboracion de oficios de comision

e Inicio de oficios de investigaciones, asi como sus remisiones

e Mangjo de agenda del Sindico, Director y demas personal
administrativo . -

é Contestacion a solicitud de Derechos Humanos

e Elaboracion de oficios para inicio de investigacion

e Apoyo a los Departamentos de la Sindicatura

e Atencidn temas-de mafianeras municipales

e Atencidn-a temas de Cabildo

o Oficios a las diversas Unidades Administrativas del Ayuntamiento

o Contestacion a solicitudes de Transparencia
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e Apoyo en logistica para presentacion del Proyecto de Reglamento
de Trénsito y Control Vehicular para el Municipio de San Quintin

e FElaboracion de oficios de comision

Lo antes descrito fue realizado por la que suscrite, en el periodo que comprende

del 01 al 31 de julio del 2025.

LIC. M/ R%ANDA MONCADA MUNGUIA LIC. HIRAM E. DE/TE LOPEZ ORTEGA
AUXILIAR ADMINISTRATIVA DIRECTOR GENERAL SINDICATURA
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